Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE PATU

Rua Dr. José Augusto, 90 — Centro— CEP. 59.770-000
CNPJ: 08.396.830/0001-91 Fax: (84) 3361.2276

TERMO DE REFERENCIA
FUNDAMENTAGAO: Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021

1. OBJETO

1.1. Constitui o objeto do Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de licenca de sistema de virtualizagdo de processo administrativo eletrdnico,
para atender as demandas da Cdmara Municipal de Patu-RN no ano de 2026.

ITEM | ESPECIFICACAO UNID. DE MEDIDA | QTDE

Licenca Anual de Sistema de Virtualizagdo de Processos

Administrativos, para atender as demandas da Camara
1 o Anual 01
Municipal de Patu—RN

1.2. Os bens objeto desta contratag3o sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 ano contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O objeto da licitagdo tem a natureza de CONTINUO tendo em vista que o sistema é
utilizado para a tramitagdo de processos administrativo da Cdmara Municipal de Patu/RN.

1.4.2. O municipio tera a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de
créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem.

1.5. O valor estimado da contratagdo é representado pelo menor preco, sendo de R$ 60.000,00

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Camara Municipal de Patu busca contratar uma pessoa juridica especializada para a
implantagdo e fornecimento de licenca de um sistema de virtualizacdo de processo
administrativo eletrdnico, com o objetivo de modernizar e otimizar os processos internos
administrativos. O sistema deverd proporcionar a digitalizagdo, automagdo e gestao de
documentos e fluxos processuais, visando melhorar a eficiéncia operacional, reduzir custos com
papel, garantir maior transparéncia e assegurar a conformidade com as exigéncias legais de
gestdo publica.

2.2. A demanda por automagdo dos processos administrativos tem se intensificado nas
administragdes publicas, especialmente devido a necessidade de aprimoramento dos servigos
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prestados & populacdo e de adaptagdo as exigéncias da Lei de Acesso a Informagdo e outras
regulamentagdes pertinentes a governanga publica e ao uso de tecnologias.

2.3. A empresa contratada devera fornecer a licenga do sistema, implantar a solugdo e prestar
servigos de treinamento, suporte técnico e manutengdo. Os requisitos técnicos incluem:

I.  Sistema robusto e seguro, com garantia de alta disponibilidade e eficiéncia operacional;
Il. Funcionalidades para a cria¢do, tramitagdo, controle de fluxos, assinatura digital e
armazenamento de documentos;

lll. Interface amigdvel e de ficil manuseio, com suporte para multiplos usudrios
simultaneos;

IV. Possibilidade de integracdo com sistemas ja utilizados pela Camara Municipal, como
sistemas de gest3o financeira e de contabilidade, se necessario;

V. Treinamento adequado para todos os servidores envolvidos na operag¢do do sistema;
VI. Suporte técnico continuo durante o periodo de vigéncia do contrato.

2.4. O objetivo da contratagdo é garantir a implementagdo de um sistema completo e eficiente
de gestdo de processos administrativos eletronicos que, ao ser implantado e fornecido pela
empresa contratada, permitird a transformagao digital dos procedimentos internos da Camara
Municipal de Patu, proporcionando maior agilidade, transparéncia e conformidade com as
normativas legais.

2.5. A contratacdo de uma pessoa juridica especializada é imprescindivel para garantir a
aquisicdo de uma solugdo tecnoldgica adequada as necessidades da Camara Municipal,
considerando a complexidade do sistema e a necessidade de personalizagdo para atender as
especificidades da institui¢do.

2.6. Portanto, a contratacdo do servico de Implantagdo e fornecimento de licenga de sistema de
virtualizagdo de processo administrativo eletrénico se torna imprescindivel, haja vista as
demandas didrias para o trdmite de processos digitais, o que resultard em uma maior
produtividade dos servidores bem como a economia e celeridade no tramite processual.

2.7. 0 objeto da contrata¢do ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta
das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Adescri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e compreende a
Implantagdo e fornecimento de licenga de sistema de virtualizagdo de processo administrativo
eletrdnico, para atender as demandas da Camara Municipal de Patu —RN.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os Requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e compreende a
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Implantagdo e fornecimento de licenga de sistema de virtualizagdo de processo administrativo
eletronico, para atender as demandas da Camara Municipal de Patu —RN.

5. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

5.1. A prestagdo dos servigos técnicos especializados de Implantagdo e fornecimento de licenca
de sistema de virtualizagdo de processo administrativo eletronico, para atender as demandas da
Camara Municipal de Patu —RN, se dara mediante o desenvolvimento das seguintes atividades,
sem prejuizo de outras que possam ser necessarias:

5.2. Especificagdes Técnicas do Sistema

5.2.1. O sistema devera ser capaz de virtualizar os processos administrativos,
permitindo a criagdo, tramitagdo, assinatura digital e arquivamento de documentos de forma
segura e eficiente.

5.2.2. O software deve possuir alta capacidade de processamento, sendo capaz de
operar com grande volume de dados e fluxos simultaneos, com garantia de alta
disponibilidade e minima interrupgao:

5.2.3. A solugdo devera garantir a integridade dos dados e a segurancga da informagao,
com criptografia de documentos e backups regulares.

5.2.4. O sistema devera ser modular e escaldvel, permitindo a expansdo futura
conforme o crescimento da demanda da Camara Municipal.

5.2.5. O software deve ser compativel com os sistemas existentes na Camara, com
possibilidade de integragdo com outros médulos ou plataformas ja utilizadas se necessario.

5.3. Requisitos Funcionais

5.3.1. Interface intuitiva e de facil usabilidade, acessivel a servidores com diferentes
niveis de conhecimento em tecnologia, visando a democratizagdo da utilizagdo do sistema.

5.3.2. Capacidade de gerar relatérios detalhados e de facil leitura, incluindo
acompanhamento de prazos, status de processos e histérico de movimentagoes.

5.3.3. Ferramenta de controle de fluxo de trabalho (workflow), com alertas
automaticos e gestdo de tarefas.

5.3.4. Sistema de auditoria que permita rastrear todas as agdes realizadas no processo,
garantindo maior transparéncia e conformidade.

5.4. Treinamento e Suporte



Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE PATU

Rua Dr. José Augusto, 90 — Centro— CEP. 59.770-000
CNPJ: 08.396.830/0001-91 Fax: (84) 3361.2276

5.4.1. A empresa contratada devera fornecer treinamento completo para os
servidores da CAmara Municipal, abrangendo tanto o uso do sistema quanto a gestdo de
processos e seguranga da informagdo.

5.4.2. O contrato devera incluir suporte técnico continuo, com atendimento remoto e
presencial, conforme necessario, durante o periodo de vigéncia.

5.5. Suporte a Atualizagdoes e Manutengoes

5.5.1. A empresa contratada devera fornecer atualizagdes periddicas para o sistema,
garantindo a continuidade de sua operagdo de acordo com novas demandas e necessidades
da Camara Municipal.

5.5.2. O suporte técnico incluird a manutengdo preventiva e corretiva, assegurando o
bom funcionamento do sistema durante toda a sua vigéncia.

5.6. Suporte a Atualizagoes e Manutengoes

5.6.1. O sistema devera atender as exigéncias de seguranga da informag&o, conforme
a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e outras normativas pertinentes.

5.6.2. A empresa contratada deve garantir que o sistema esteja em conformidade com
a legislacdo vigente, incluindo requisitos especificos relacionados a gestdo publica e
transparéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
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de execucgdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

Da Fiscaliza¢do

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19)

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng3o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administrag¢do.

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Da modalidade e critério de julgamento

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de prbcedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma FISICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucdo

7.2. O regime de execugdo do contrato serd por prego unitdrio e o pagamento correspondera a
medicdo dos servigos efetivamente executados.

Exigéncias de habilitagao

7.2. Para fins de habilitac3o, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitag3o juridica (Art. 66, Lei 14.133/21)

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

7.4. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pdblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.11. Os documentos apresentados dever3o estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitac3o fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/21)

7.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.

7.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.19. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

7.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira (Art. 69, Lei 14.133/21)

7.22. N3o serdo exigidos documentos para qualificagdo econdmico-financeira para este
processo (art. 70, Il da Lei n° 14.133/21).

Qualificagdo Técnica (Art. 64, Lei 14.133/21)

7.23. Apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito pablico
ou privado, expedido em nome da licitante comprovando fornecimento de plataforma web de
virtualizagdo de processo eletrdnico, pertinente e compativel com o objeto da licitagdo.

7.24. Apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, expedido em nome da licitante comprovando 50% do servico de digitalizagdo,
pertinente e compativel com o objeto da licitacdo.

7.25. Podera ser realizada diligéncia para apresentagdo do contrato que deu suporte a
contratag3o, caso haja alguma ddvida quanto a autenticidade ou ao contetdo do(s) atestado(s).
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7.26. Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de coépia autenticada, publicagio em 6rgdo da imprensa oficial ou
autenticado por qualquer servidor da administracdo publica. As copias deverdo ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

7.27. 0 responsavel pela contratagdo reserva-se o direito de solicitar das empresas, em qualquer
tempo, no curso deste processo de dispensa, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja
entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.

7.28. A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara inabilitagdo da
licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para complementagdo da
documentag3o exigida para a habilitagao.

7.29. Os documentos de habilitagdo deverao estar em nome da licitante, com o nimero do CNPJ
respectivo referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Ndo se aceitard, portanto, que
alguns documentos se refiram 3 matriz e outros a filial.

7.30. Caso o licitante seja a Matriz e a executora dos servicos seja a filial, os documentos
referentes a habilitagdo deverao ser apresentados em nome de ambas, simultaneamente.

7.31. Os documentos de habilitagdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipétese de
inexisténcia de prazo de validade expresso no documento, dever3o ter sido emitidos ha menos
de 60 (sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento das propostas.

7.32. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restriio na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para regularizagao da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.

7.32.1 A n3o regularizagdo da documentac3o implicara decadéncia do direito a Contratagao,
sendo facultado a Administragdo convocar 0s licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

Outras Comprovagoes:

a) Declaragdo expressa da licitante devidamente assinada por seu representante legal,
declarando que possui propriedade intelectual dos produtos ofertados, através do
Certificado de Registro de Programa de Computador junto ao Instituto Nacional de
Propriedade Industrial — INPI, anexa a declaragdo.

b) Declaragdo expressa da licitante devidamente assinada por seu representante legal,
declarando que dispde de corpo técnico operacional, composta por, no minimo dois
desenvolvedores, com formagdo superior na srea de TI, com comprovagdo mediante
apresentagdo de diploma em anexo.
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b.1) A comprovagdo de vinculo com a proponente, do profissional técnico exigido na
alinea acima dar-se a:

b.1.1) No caso de vinculo empregaticio: cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho, contendo as folhas que
demonstre o n.2 de registro, qualificagdo civil, contrato de trabalho e ultima
alteragdo de salario; ou,

b.1.2) Contrato de prestagdo de servigos, ou,

b.1.3) No caso de vinculo societario: ato constitutivo da empresa devidamente
registrado no 6rgdo de Registro de Comércio competente, do domicilio ou sede da
proponente.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o participante sera habilitado.
Requisitos contratuais

7.33. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.34. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritdrio.

7.35. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.36. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.37. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.38. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

7.39. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigées.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. S3o obrigagdes da Contratante:
8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n?
14.133/2021;

8.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:
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9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

9.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacgao;

9.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

9.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

9.1.8. Implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis)
meses, em caso de licitagdo de grande vulto, nos termos do artigo 25, §42 da Lei n?
14.133/2021;

9.1.9. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO.

11.1. Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados.

11.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 Lei n? 14.133/2021.
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11.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

11.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo.

11.5. O fiscal designado n3o devera ter exercido a fungdo de Pregoeiro na licitagdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregagdo de fungdes (TCU, acorddo 1375/2015 -
Plenario e, TCU, acérddo 2.146/2011, Segunda Camara).

11.6. A designag3o do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3.083/2010 - Plendrio).

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, sempre apds a realizagdo das entregas.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou 3 documentag¢do mencionada no art. 68 Lei n? 14.133/2021.

12.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regulariza¢do da situagdo,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada de forma on-line consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

12.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.
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12.8. Previamente 3 emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.9. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo de
habilitagdo.

12.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

12.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, nao sofrerd a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 14.133/2021, a Contratada que:
14.1.1 Der causa a inexecugao parcial ou total do contrato;
14.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

14.1.3 N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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14.1.4 N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

14.1.5 Ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.6 Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa;

14.1.7 Fraudar a licitac3o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
14.1.8 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

14.1.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

14.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

b) Muita;
c) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

14.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

14.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da CAMARA MUNICIPAL DE PATU, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

14.5.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

14.6. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o CAMARA MUNICIPAL DE PATU poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

14.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a natureza e
a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
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agravantes ou atenuantes e O carater educativo da pena, bem como 0 dano causado a
Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade.

14.8. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuragao da
responsabilidade da empresa dever3o ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

14.9. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nio consideradas como
ato lesivo 3 Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846/2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem 2
participagdo de agente publico.

14.11. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no drgdo Oficial de Imprensa da
CAMARA MUNICIPAL DE PATU.

15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
15.1. O custo estimado da contratagdo é de RS 60.000,00 (sessenta mil reais)
16. DOS RECURSOS OR(;AMENTARIOS

16.1. As despesas para atender a esta licitacdo estao programadas em dotagdo orgamentdria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO: 01.010 - Camara Municipal - 01.031 2001 2001 - Manutengao das
atividades da Camara Municipal - 3000.00 — Despesas Correntes 33.90.40.11 — Servigos
Tecnologia da Informagdo/Comunicagdo Pessoa Juridica — Locagdo Softwares.

17. DO FORO

17.1. Para dirimir quaisquer duvidas, elegem as partes o Foro da Comarca de Patu/RN, com
rendincia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

18. DAS ASSINATURAS

18.1. Declaro que sou O responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, estando
adequado ao que dispde a legislagao vigente.

Patu/RN, 04 de novembro de 2025.
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MARILIA FERREIRA DO NASCIMENTO MOURA
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

Aprovo o presente Termo de ze;er% em 04 de novembro de 2025
/ 9’6L|VEIRA MOURA
Presidente da Camara




