Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE PATU

PALACIO MARIO SOLANO DE MOURA

Rua Dr. José Augusto, 90 — Centro — CEP. 59.770-000
CNPJ: 08.396.830/0001-91 Fax: (84) 3361.2276 - E-mail: camaramunicipal patu@hotmail.com

TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO

1.1 Para atender as necessidades da Camara Municipal de Aimino Afonso/RN, especificamente
do setor Administrativo, o presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de
empresa para aquisicdo de material de expediente para manutencao das atividades da CMP,
para entender as necessidades da Camara Municipal de Patu, conforme especificacbes e
quantitativos estabelecidos abaixo:

@Q/conico DESCRIGAO MARCA| UN |QUANT.| PREGO | TOTAL
429 |ALMOFADA PARA CARIMBO n° 3 Unid. 2
430 |APONTADOR DE LAPIS UMA ENTRADA Unid. | 6
431 |BASTAO PARA COLA QUENTE Unid. | 6
432 |BORRACHA BICOLOR AZUL/VERMELHA Unid | 6
433 |CLIPS GAVALNIZADO 2/0 C/ 50 UNID caixa | 48
434 |CLIPS GALVANIZADO 4/0 C/50 UNID caixa | 48
435 |CLIPS GAVLANIZADO 6/0 C/50 UNID caixa | 48
436 |CLIPS GALVANIZADO 8/0 C/50 UNID caixa | 24
437 |COLA ISOPOR 90GR Unid | 24

A o
438 gggﬂ,ﬁ;ﬁf EROGRAFICA N* 0.7 Unid. | 2.500
439 |COLA QUENTE TRANSP - BASTAO Unid. 6
440 |COLA LIQUIDA BRANCA 90G Unid. | 12
441 |CAIXA ARQUIVO POLIONDA 360x250x125mm Unid. | 300
442 |GRAMPO P/PASTA TRILHO 80MM C/50 UNID caixa | 120
443 |ENVELOPE SACO BRANCO TAM OFICIO Unid. | 3.500

©| 222 [ENVELOPE SACO AMARELO TAM OFICIO Unid. | 4.000
445 |ENVELOPES SACO 34 TAM 240X340MM Unid. | 3.000
446 |FITA DUREX TAM 12MMX30CM Unid. | 12
447 |FITA GOMADA TAM 32MMX50MT Unid. | 12
448 |FITA ADESIVA TRANP. - LARGA Unid. | 12
449 |GRAMPOS GALVANIZADO 26/6 caixa | 24
450 |MARCA TEXTO CORES VARIADAS Unid. | 12
451 |MOLHA DEDO Unid. | 6
452 |PILHA ALKALINE AA2 C/2 UNID Pacote | 100
453 |PILHA ALKALINE AAA2 PALITO C/2 UNID Pacote | 120
454 |BATERIA 9V AA2 Unid. | 24
455 |PISTOLA - COLA QUENTE Unid | 2
456 [PAPELAG :l'ﬁlg/lANHO OFICIO 210X297 mm S
457 |PAPEL A4 - PESO 40 Pacote | 24
458 |PAPEL A4 - PESO 60 Pacote | 24
459 |BLOCO DE ANOTAGAO — ADESIVOS POST-IT Pacote | 150

PASTA DE A-Z TAM OFICIO - LOMBO .
my Eea e & Unid. | 50
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461 |PASTA DE A-Z TAM OFICIO - LOMBO LARGO Unid. 40
462 [REGUA PLASTICA 30CM Unid. 6
463 [TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO Unid. 2
464 |EXTRATOR DE GRAMPOS Unid. 6
465 |CALCULADORA RMP 1070 Unid. 1
466 |ESTILETE LAMINA ESTREITA Unid. 10
467 |ESTILETE LAMINA LARGA Unid. 10
468 |PORTA CHACHA Unid. 20
469 |FITA PARA PORTA CHACHA Unid. 20
VOBl GOTA iivis i ionininss i5ooaminsssEasingns s e sior sanss S ass silsss i 5o mmnn S esias A Sh s s o gt SR e n S anss Eesinn sp s b
VALOR TOTAL R$ ( )

1.2. Os Produtos objeto da aquisicdo deve atender aos padrdes de qualidade estabelecidos pelos
U()rgéos certificadores.

| 2. JUSTIFICATIVA

2.1. A justificativa da presente contratacdo consubstancia-se na necessidade por parte da
Camara Municipal de Patu de dispor desses servigcos para atender a demanda do legislativo,
visto que os produtos dao continuidade as a¢ées dos servigos publicos, para melhor desempenho
das atividades legislativas. A presente contratagdo tem como objetivo a aquisicdo de material de
expediente destinado a manutencgao e ao pleno funcionamento das atividades administrativas e
legislativas da Camara Municipal, tais materiais sdo essenciais para o desenvolvimento das
rotinas diarias dos setores que compdem esta Casa Legislativa, garantindo a continuidade dos
servicos prestados a populagédo. A Camara Municipal desempenha fun¢des fundamentais no
processo legislativo, na fiscalizacdo do Poder Executivo e no atendimento as demandas da
comunidade. Para a adequada execucgao dessas atividades, faz-se necessario o uso continuo
de materiais de expediente, tais como papel, canetas, pastas, grampos, envelopes, entre outros
itens indispensaveis ao trabalho administrativo. Além disso, a aquisi¢cdo planejada e centralizada
permite melhor controle de estoque, padronizagdo dos materiais utilizados e maior

~economicidade na aplicagdo dos recursos publicos, observando os principios da legalidade,
eficiéncia e transparéncia que regem a Administragdo Publica. Assim, justifica-se a contratacédo
para fornecimento de material de expediente, a fim de atender as necessidades operacionais da
Camara Municipal, garantindo condicdes adequadas para o desempenho das atividades
institucionais e administrativas desta Casa Legislativa.

2.2 — Quanto a contratagcdo de terceiros para aquisicdo dos produtos ora pretendido, cumpre
informar que se trata da compra de produtos para o qual a CAMARA MUNICIPAL DE PATU/RN,
ndo dispde para execucdo direta, sendo usual a execucdo de forma indireta mediante
contratacao desses produtos.

2.3 — Para a apuracao dos produtos demandados neste Termo de Referéncia, foi observada a
demanda estimada, bem como o detalhamento das caracteristicas dos produtos, de forma a
adequar as necessidades da Administracdo observando o custo-beneficio.

| 3. DOS PRODUTOS

CONDIGCOES GERAIS PARA AQUISICAO DOS PRODUTOS
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3.1. Sao condic¢bes gerais:

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1.3 - Providenciar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas o saneamento de qualquer
irregularidade constatada na aquisi¢éo dos produtos;

3.1.4 - Manter, durante o Contrato, todas as exigéncias contidas neste Termo;

3.1.5 - Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou para a
qualificagdo, na contratagao direta, (art. 92, XVI da lei 14.133/21);

"'3.1.6 — Entregar o produto, em conformidade com as especificagdes descritas na sua proposta,
em conformidade com o presente Termo e em conformidade com a legislagao vigente;

3.1.7 - Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, impostos, taxas e demais
despesas incidentes sobre a aquisi¢dao do produto contratado;

3.1.8 — Entregar o produto de boa qualidade e com preciséo de resultados;
3.1.9 - Garantir a entrega do produto com pontualidade, na forma estabelecida neste instrumento;

3.1.10 - Responsabilizar-se pelo transporte, diaria, hospedagem e alimentacdo de seus
funcionarios, assim como pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao do contrato;

3.1.11 - Selecionar e preparar rigorosamente seus empregados que porventura auxiliarem na
"aquisigéo dos produtos;

3.1.12 - Observado qualquer tipo de nao atendimento das especificagdes exigidas no contrato, a

CONTRATADA devera substitui-los no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da

data de notificagdo apresentada a fornecedora, sem qualquer énus para o Legislativo;

3.1.13 - A ndo substituicdo no prazo estipulado, podera acarretar a suspensao dos pagamentos,
bem como na aplicagéao das sancdes previstas na Legislagao pertinente, neste Contrato e na Lei;

3.1.14 - Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

3.1.15 - Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades objeto
deste contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

PRAZO PARA ENTREGA DOS PRODUTOS
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3.1.16 — Apds o encaminhamento e o recebimento por parte do fornecedor da Ordem de Compra,
os mesmos deverdo ser entregues de forma imediata, nas condi¢cdes estipuladas no presente
Termo de Referéncia, nos locais indicados na Ordem de Compra ou conforme elaboracgéo e
orientagao do orgao.

ATENDIMENTO

3.1.17 - De Segunda a sexta-feira, respeitando o horario de funcionamento de cada Setor.
LOCAL PARA ENTREGA DOS PRODUTOS

3.1.18 - Os produtos serdo entregues preferencialmente na sede do Poder Legislativo, ou em
outro local quando houver necessidade.

UQEQUISITOS DA ORDEM DE COMPRA

3.2. A Ordem de Compra devera ser numeradas e indicar, no minimo:

a) Discriminagao do produto;

b) Preco unitario e total, conforme contrato/ARP;

¢) Modalidade, numero e ano da licitagcdo, dispensa ou inexigibilidade;
d) Numero do contrato ou da ata de registro de precos;

e) Numero da Nota de Empenho;

f) Nome e niumero da portaria do Fiscal do Contrato.

RESPONSABILIDADE PARA EMISSAO DA ORDEM DE COMPRA

3.2.1. As ordens de compra serdo emitidas pelo Chefe do Setor de Compras da Camara
Municipal de Patu mediante requisicao do Setor Interessado;

FORMA DE ENVIO DA ORDEM DE COMPRA

©

3.2.2. As ordens de compra serao preferencialmente enviadas por e-mail, para o endereco
eletrénico indicado pelo preposto do fornecedor.

CONDIGOES DO PRODUTO

3.3. O produto sera entregue obedecendo a especificacdo, conforme o disposto no item 1.1 deste
Termo de referéncia, sendo recusado qualquer produto que estiver com alguma caracteristica
diferente.

REQUISITOS QUALITATIVOS E QUANTITATIVOS
3.3.1. O produto fornecido devera:

a) Corresponder ao descrito na Proposta do Contratado e guardar conformidade com a
especificacdo do Termo de Referéncia;

b) Quando necessario, estar acompanhado das especificagoes;

c) Corresponder ao quantitativo indicado na Ordem de Compra;



Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE PATU

PALACIO MARIO SOLANO DE MOURA

Rua Dr. José Augusto, 90 — Centro — CEP. 59.770-000
CNPJ: 08.396.830/0001-91 Fax: (84) 3361.2276 - E-mail: camaramunicipal_patu@hotmail.com

REQUISITOS DA NOTA FISCAL

3.3.2. O produto fornecido devera estar acompanhado pela respectiva nota fiscal, isenta
de rasuras ou erros materiais que dificultem ou impegam a analise da higidez da sua
regularidade, devendo ser apresentada em duas vias e:

a) Conter o mesmo CNPJ do contrato ou da ata de registro de precos e a data da emisséo;
b) Descrever o produto fornecido, indicando especificagées, pre¢os unitarios e o prego
total;
c) Em campo préprio da NF, informar:
c.1) Numero e ano de processo de licitagdo, de dispensa ou de inexigibilidade do
qual decorreu a contratacao;
c.2) Numero do contrato ou da ata de registro de precgos;
c.3) Numero da ordem de compra,;
c.4) Indicar o regime tributario do fornecedor (simples, lucro presumido ou lucro
real);
c¢.5) Indicar beneficios fiscais dos quais usufrua;
¢.6) Nome e nimero do banco, a agéncia e o numero da conta-corrente em que o
crédito devera ser efetuado;
d) Destacar na nota fiscal os tributos (com aliquotas e valores) a serem retidos pelo
CONTRATANTE, sob sua responsabilidade;

3.3.2.1. O CONTRATADO optante do SIMPLES NACIONAL (Lei Complementar n°
123/06) deve informar essa condicdo no documento fiscal e apresentar
documentagdo habil a comprovar seu direito ao gozo dos correspondentes
beneficios fiscais, em duas vias, conforme modelo (Anexo 1V) constante da IN n°
1.234/12 da Secretaria da Receita Federal,

CERTIDOES DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

3.3.3. O produto também devera ser encaminhado juntamente com a comprovacéao da
regularidade fiscal e trabalhista do Fornecedor, comprovado pela presenca de:

a) Comprovante de inscri¢do e situacao cadastral perante o CNPJ;

b) certidao de regularidade referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido expedida conjuntamente pela RFB e pela PGFN;

¢) certidao de regularidade perante o INSS (CND), dispensavel quando incluida na
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao, conforme item acima;

d) certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) emitida pela Caixa Econdmica Federal (CRF);

e) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao
domicilio ou sede da CONTRATADA, pertinente a seu ramo de atividade e
compativel com o objetivo contratual;

f) certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede da CONTRATADA
expedida pela respectiva Secretaria Estadual de Tributagao.

g) certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT),

h) declaragdo de que ndo emprega menor de forma ilicita, conforme inciso XXXIII,
art. 7° da Constituicao Federal.
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RECEBIMENTO DO PRODUTO
3.4. O recebimento do produto se dara de forma provisoria e definitiva.

3.4.1. provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com a
especificagao;

3.4.2. definitivamente, apds a verificagéo da qualidade e quantidade e a consequente
aceitacgao.

3.4.3. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o Fiscal do Contrato devera

NOTIFICAR o Preposto da empresa, preferencialmente no e-mail indicado, para que

sejam feitas as devidas corregdes, por conta e 6nus da CONTRATADA, em no maximo 3
b (trés) dias uteis, considerando também:

a) o prazo para corregdo ndo € considerado prorrogagédo do prazo de
entrega;

b) o processo de verificagdo de compatibilidade do objeto sera também
aplicado ao produto encaminhado pela CONTRATADA em substituicdo, e
somente apo6s o comprimento dessa etapa, sera o objeto da licitagdo
definitivamente recebido e aceito ou rejeitado;

¢) caso néo proceda as corregdes determinadas pelo Fiscal do Contrato, o
servico sera REJEITADO total ou parcialmente.

ATESTO

3.4.4. O recebimento definitivo (‘ATESTQ”) sera realizado pelo Fiscal de Contrato,
por meio de Termo de Recebimento Definitivo.

LIBERAGAO PARA PAGAMENTO

3.4.4.1. Atestado o recebimento do produto, a nota fiscal e faturas serao
juntadas ao processo de fiscalizagdo e encaminhadas ao Setor de
Contabilidade para fins de liquidagcéo e pagamento.

PENDENCIAS DE REGULARIDADE FISCAL

3.4.4.2. Uma vez atestado o recebimento e pendentes irregularidades fiscais,
a nota fiscal sera liberada para pagamento, independentemente de o Fiscal
do Contrato diligenciar para a regularizacdo ou rescisdo contratual
posteriormente.

CONDIGOES DE PAGAMENTO
3.5. Ficam fixadas as seguintes condi¢ées de pagamento:

PRAZO PARA PAGAMENTO
3.5.1. O prazo para pagamento sera de
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3.5.1.1. Em até 30 (trinta) dias corridos, contados protocolo da solicitagédo do
pagamento pelo CONTRATADO,;

3.5.1.2. Em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do protocolo da solicitagédo do
pagamento pelo CONTRATADO, no caso de pagamentos decorrentes de despesas
cujos valores, considerado o valor do contrato, ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021,

FORMA DE PAGAMENTO

3.5.2. O pagamento sera creditado por meio de ordem bancaria na conta-corrente da
CONTRATADA, por meio de deposito, desde que ndo haja fator impeditivo por ela
provocado, ndo cabendo o pagamento por meio de cheque.

PN RETENCOES TRIBUTARIAS

3.5.3. Por oportunidade do pagamento, a Contratante devera reter, na fonte, o valor devido
aos tributos previstos na legislacédo vigente a época do pagamento, conforme disposto no
artigo 64, da Lei n® 9.430/1996 e da IN n° 1.234/12-SRF.

ATUALIZACAO MONETARIA

3.5.4. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdao devidos pela CONTRATANTE juros moratdrios a taxa
nominal de 0,5% a.m. (meio por cento ao més), capitalizados diariamente (pro rata die)
em regime de juros simples.

| 4. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS |

4.1. Considerar o critério de julgamento: MENOR PREGO UNITARIO para cada item.

%. REQUISITOS DE HABILITAGAO |

5.1. Por se tratar de contrato de compra e de valor unitario de baixa materalidade, nao &
necessaria a exigéncia de requisitos de habilitacdo além dos minimos obrigatérios.

5.2. Nao sera necessaria a realizagao de vistoria para o produto do objeto.

[ 6. CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVIGOS 7

6.1. O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na categoria de bens/servigos comuns, de
que, trata a lei n° 14.133/2021. Portanto, as despesas oriundas desta contratagdo serdo
classificadas nas seguintes dotacdes:

PROGRAMA DE TRABALHO: 01.010 — Camara Municipal - 01.031 2001 2001 — Manutencao
das atividades da Camara Municipal - 3000.00 — Despesas Correntes 33.90.30.13 — Material de
Consumo — Material de Expediente.

| 7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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7. A Contratada obriga-se a:

7.1. Fornecer os produtos em perfeitas condigées, no prazo e local indicados pela
Administragdo, em estrita observancia das especificacdes do contrato e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as especificagdes do
produto;

7.2. Responsabilizar-se pelos danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

7.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critéerio da
Administracdo, entregar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o produto que se verifique
necessidade de ajuste resultante da sua aquisicao;

7.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente licitagado.

7.5. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega dos produtos, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao.

7.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
responsabilidade a Administracao;

7.7. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao,

7.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato.

[ 8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8. A Contratante obriga-se a:

8.1. Receber provisoriamente o produto, disponibilizando local, data e horario;

8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos fornecidos
provisoriamente com as especificagées constantes do termo e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos;

8.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;



Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE PATU

PALACIO MARIO SOLANO DE MOURA

Rua Dr. José Augusto, 90 — Centro — CEP. 59.770-000
CNPJ: 08.396.830/0001-91 Fax: (84) 3361.2276 - E-mail: camaramunicipal patu@hotmail.com

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso
da aquisicdo dos produtos, fixando prazo para a sua correcao;

8.5. Efetuar o pagamento no prazo previsto;
8.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em

compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

['9. AVALIAGAO DO CUSTO -

9. O custo estimado total da presente contratacdo sera estimado conforme orgamento a ser
anexado ao presente Termo de Referéncia, devendo ser apurado mediante ampla pesquisa de
Uregos praticados por outros 6rgaos publicos e por cotagéo direta com fornecedores.

[ 10. MEDIDAS ACAUTELADORAS |

10. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia
de dano de dificil ou impossivel reparagdo

[11. CONTROLE DA EXECUGAO CONTRATUAL 2

GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. Em conformidade com o art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, a fiscalizagdo da contratacao

sera exercida por um representante da Administracdo, nomeado por portaria e doravante

denominado FISCAL DO CONTRATO, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no
chrso da execugdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragéo.

REQUISITOS PARA O FISCAL DO CONTRATO

11.1.1. O representante da Administracdo devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo do contrato. Preferencialmente recebendo
qualificagao especifica.

FORMALIZAGAO DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1.2. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do do contrato, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade
competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 117 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

RESPONSABILIDADE DO FORNECEDOR

11.1.3. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
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perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DO FISCAL DO CONTRATO
11.1.4. O Fiscal do Contrato tem os seguintes deveres:

a) Comunicar formalmente a autoridade superior qualquer fato que impecga ou
dificulte o exercicio da fungao;
b) Realizar a verificagdo dos produtos entregues, devendo:
b.1) Realizar o recebimento definitivo (atesto), caso o produto esteja em
conformidade;

o b.2) Notificar o CONTRATADO formalmente para proceder a corregoes ou
substituicdes no prazo legal, caso haja inconformidade nos produtos
entregues;

b.3) Rejeitar os produtos adquiridos, caso o CONTRATADO n&o atenda a
notificagao;
¢) Representar a Autoridade Superior pela aplicagdo de sangdes e/ou resciséo
contratual, no caso de descumprimento de obrigagdes fixadas no contrato;
d) Controlar o saldo do contrato e do empenho;
e) Controlar o prazo de validade do contrato, devendo comunicar ao Setor tal prazo
pelo menos até 30 (trinta) dias antes do seu vencimento, bem como comunicar
eventual demanda superior ao planejado, quando houver tendéncia de o saldo do
contrato se esgotar antes de sua vigéncia.

PREPOSTO DA EMPRESA

11.2. ACONTRATADA devera informar a Administragdo o nome e qualificacéo do representante
da empresa, incluindo namero de telefone e e-mail, que sera responsavel por receber ordens de

vcompra, notificagdes, solicitagdes de esclarecimento, bem como toda e qualquer comunicagao
inerente a execugao do contrato.

FORMA DE COMUNICAGAO ENTRE FISCAL E PREPOSTO

11.2.1. A comunicacgéo entre o Fiscal do Contrato e o Preposto da empresa sera formal
(escrita), e se dara preferencialmente por e-mail;

COMUNICAGAO PELA ALTERAGAO DE DADOS DO PREPOSTO

11.2.2. Uma vez indicado os dados do Preposto, € 6nus da CONTRATADA manter
atualizado tais dados, bem como formalmente comunicar qualquer alteragéo.

[ 12. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS ]

12.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, resultante deste produto, ou pelo
descumprimento dos prazos e demais obrigagdes assumidas, o CONTRATADO podera,
garantida a prévia defesa de no minimo 3 (trés) dias uteis, aplicar a licitante vencedora as
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sangdes a seguir relacionadas:

a) Adverténcia,;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecugao

total do contrato;

¢) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o

maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a licitante

vencedora, injustificadamente ou por motivo ndo aceito pela(o) CONTRATANTE deixar de

atender totalmente a Autorizagdo desta compra prevista deste Termo;

d) Muita de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o maximo

de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a licitante vencedora,

injustificadamente ou por motivo ndo aceito pela(o) CONTRATANTE atender parcialmente

a Autorizagcado de compra na forma prevista deste Termo;

e) Suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
U CONTRATANTE por até 2 (dois) anos;

PRAZO PARA RECOLHIMENTO DAS MULTAS

12.2. As multas previstas nos subitens 12.2 a 12.4 desta Condi¢ao serao recolhidas no prazo
maximo de 15 (quinze) dias contados da comunicagao oficial.

IMPEDIMENTO DO DIREITO DE LICITAR E CONTRATAR

12.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragé@o Publica, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

a) Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
b) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;
¢) Comportar-se de modo inidéneo;
© d) Fizer declaragéo falsa;
e) Cometer fraude fiscal,
f) Falhar ou fraudar na execugao do Contrato;
g) Nao celebrar o contrato;
h) Deixar de entregar documentacao exigida no certame;
i) Apresentar documentacao falsa.

12.4. Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, ainda, ao cancelamento
de sua inscrigdo no Cadastro de Fornecedores do(a) CONTRATANTE.

CUMULATIVIDADE DA PENA DE MULTA

12.5. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE
poderado ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com a de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

REQUISITOS DA REPRESENTAGAO PARA APLICAGAO DE SANGAO

12.6. Ocorrendo qualquer infracdo contratual, o Fiscal do Contrato devera representar a
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Autoridade Superior, por meio de memorando,
a) narrar a ilegalidade praticada;
b) indicar o dispositivo legal ou contratual infringido;
c) juntar as provas que entender pertinentes;
d) sugerir o tipo e quantidade da penalidade;
e) sugerir a rescisdo contratual, se for o caso.

COMPETENCIA PARA APLICAGAO DAS PENALIDADES

12.7. A competéncia para aplicagdo das sangdes contratuais, inclusive de adverténcia, sera da
Autoridade Superior.

REQUISITOS PARA APLICAGAO

U 12.7.1. A aplicagdo das penalidades se dara em processo administrativo préprio,
devidamente autuado e registrado, oportunizando-se a ampla defesa, contraditério, bem
como atendendo para a proporcionalidade da aplicagédo das penas, bem como publicagao
das sang¢des eventualmente impostas.

| 13. DO CANCELAMENTO DO CONTRATO

13.1. A inexecuc&o total ou parcial do contrato enseja a sua rescis@o, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lei no 14.133/21.

13.2. A rescisdo do contrato ou o cancelamento podera ser:
13.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE nos casos
enumerados na Lei mencionada, notificando-se a licitante vencedora com a antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias; ou

13.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagao,
U desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE;

13.2.3. Judicial, nos termos da legislacado vigente sobre a matéria.

13.3. A rescisdo administrativa ou amigavel do contrato ou do cancelamento sera precedida de
autorizacado escrita e fundamentada da autoridade competente.

13.4. Os casos de rescisdao contratual ou de cancelamento serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

| 14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. E vedada a subcontratacéo do objeto

14.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagéo original e sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato.
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14.3. Para a solugdo de qualquer pendéncia oriunda da execugéo do contrato ndo resolvida na
esfera administrativa, sera escolhido o foro da comarca de Almino Afonso/RN, renunciando a
qualquer outro ainda que privilegiado.

Patu/RN, 23 de fevereiro de 2026.

MMMMM@
MARILIA FERREIRA DO NASCIMENTO MOURA
Secretaria Cdmara Municipal
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DESPACHO DE APROVAGAO/AUTORIZAGAO

Aprovo o presente TERMO DE REFERENCIA do objeto em
lide, com vista as justificativas apresentadas e em conformidade
com as especificagdes e quantidades constantes neste termo.
Autorizo que remeta-se para o Setor Competente para que se
dé inicio ao Processo.

Patu/RN, 23 de fevereiro de 2026

SUETONEO OLIVEIRA MOURA
PRESIDENTE




